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ACUERDO MINISTERIAL No. ()27 -2018

Ing. Jorge Aurelio Hidalgo Zavala
" MINISTRO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS

Considerandb:

Que, el articulo 154 numeral 1, de la Constitucion de la Repiblica del Ecuador,
establece que a los Ministros de Estado les corresponde ejercer la rectoria de
las politicas publicas del area a su cargo y expedir los acuerdos y resoluciones
administrativas que requiera su gestion; '

Que, el articulo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece:
‘Las instituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidores o
servidores publicos y las personas que actuen en virtud de una potestad estatal
ejerceran solamente las competencias y facultades que les sean atribuidas en /a
Constitucion y la ley. Tendrdn el deber de coordinar acciones para el
cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce 4 ejeraao de los derechos
reconocidos en la Constitucion”

Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republlca del Ecuador estabiece
que la administracién pablica constituye un servicio a la colectividad que se rige
por los principios de eficacia, eficiencia, calidad, ]erarqma “desconcentracidn,

descentralizacion, coordinacion, participacion, plamt‘ cacién, transparencia y_
evaluacion;

Que, el articulo 7, del Cddigo Organico Admin,istrativo establece-: 'Prinapia -de
desconcentracion. La funcion administrativa se desarrolla bajo el criterio de
distribucion objetiva de funciones, privilegia la delegacion de la reparticion de
funciones entre los drganos de ‘una misma  administracion publica, para
descongesaronar y acercar las admm/sa"aaones a las personas

Que, el art|culo 47 del Codlgo 0rgamco Admtmstratavo establece que 'La
maxima autoridad administrativa de la carrespondiente entrdad_publica gjerce
su représentacion para intervenir en todos los actos, contratos y relaciones

Juridicas sujetas a su competencia. - Esta autoridad no- requiere delegacion o

autorizacion alguna de un drgano o entidad superior, salvo en los casos
expresamerte prew'_f.tos en la ley’; para el caso del Ministerio de Transporte y
Obras Publicas su maxima autoridad y por tanto representante Iegal es el
Mmistro :

Que, el articulo 97? del Codigo " Ibidem en relacién a los -Fedatarios
Administrativos establece: "Las administraciones ptblicas determinardn en sus
instrumentos de organizacion y funcionamiento, los organos y servidores
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publicos con competencia para certificar fa fiel correspondernicia de las
reproducciones que se hagan, sea en fisico o digital en audio o video, que: 1.

Las personas interesadas, exhiban ante la administracion en originales o copias
certificadas, para su uso en os procedimientos administrativos a su cargo. 2.

Los drganos de las administraciones produzcan o custodien, sean estos
originales o copias certificadas. Las reproducciones certificadas por fedatarios
administrativos tienen la misma eficacia que los documentos otiginales o sus
copias certificadas. Las administraciones no estan autorizadas a requerir a /as
personas interesadas la certificacion de los documentos aportados en el
procedimiento administrativo, salvo en los casos expresamente determinados
en el ordenamiento JUf'IdICO :

Que, el artlculo 4 del Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la
Funcién ejecutiva, establece: "Que /los drganos y entidades que comprenden fa
Funcion Ejecutiva deberan servir al interés general de la sociedad y someteran
sus actuaciones a los principios de legafidad , jerarquia, tutela, cooperacion y
coordinacion”

Que, el articulo 17 de la norma ibidem establece que: "Los Ministros de Estado
son compefentes para el despacho de todos los asuntos inherentes a sus
ministerio sin necesidad de autorizacion alguna del Presidente de la Republica’

Que, mediante Decreto Ejecutivo No. 514 de fecha 20 de septiembre de 2018,
el Licenciado Lenin Moreno Garcés, Presidente Constitucional de la Republica,
designé al suscrito como Maxima Autoridad del M:msteno de Transporte y
Obras Piblicas;

Que, mediante Oficio No. PR-ASESP-2015-008091-0 de 9 de noviembre de
2015, el Presidente del Comité de Simplificaciones de Tramites de la Presrdencna
de la Republlca soI|<:|to cumpllr con los 51gu1entes puntos

" g ') Eliminar de ia -normaﬂva ,fnterna gue establezca como requisito para
cualquier tramite,-la presentacion de copias a través de documentos notariados
y remplazarlo por copia simple que serd validada por el cargo fedatario
- correspondiente. 2) Designar €l cargo/s o puesto/s institucionales, que tendran
dentro de sus competencias comprobar, verificar y autenticar.los documentos
publicos o privados que se presenten ante /a mstitucio’n asi como el nimero
- de funcionarios responsables de atender Iz demanda .. : :

Que, mediante Oficio No PR-ASESP-2018-0008-C de 25 de septlembre de
2018, el Dr. Eduardo Xavier Jurado Béjar, entonces Secretario General de la
Presidencia, recuerda la obligacion a las instituciones de la Funcidon Ejecutiva
que manejen servicios al ciudadano que requiera la presentacion de
documentacion, -contar con el ‘personal de fedatarios administrativos de
&confcrmldad con las necesidades de atencién denvadas de los servicios que
presten : :
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Que, es necesario contar con procedimientos y normativa interna, para la
implementacién de los fedatarios administrativos en esta Cartera de Estado;

En uso de las atribuciones conferidas en el articulo 154, numeral 1 de la
Constitucién de la Repblica, en concordancia con lo dispuesto en los articulos
7, 47 y 97 del Cédigo Administrativo, asi como del articulo 17 del Estatuto del
Régimen Juridico y Administrative de la Funcion Ejecutiva,- _

ACUERDA

Art. 1.? :Aprobar el funcionamiento de la Red de Fedatarios Administrativos del
Ministerio de Transporte y Obras Publicas.

Art. 2.- Disponer que la presente regulacion es aplicable al servidor o a la
servidora que sea designado como fedatario administrativo institucional por
parte de la autoridad nominadora del Ministerio de Transporte y Obras Publicas
o por €l funcionario de5|gnado en el presente Acuerdo Mmlstenal

Art 3 Designar a los SIQUIentES funcionarios como Fedatarlos del Ministerio
de Transporte y Obras Publlcas : :

a) Coordinador del Despacho;

b) Coordinador General de Asesoria Juridica o su delegado

¢) Coordinador General Administrativo Financiero o su delegado

d) Director Administrativo o su delegado; '

e) Director de Transporte Terrestre, Transito y Segurldad Vial o su delegado
f) Director de Transporte Maritimo y Fluvial o su delegado sl

g) Director de Puertos o su delegado; R .

h) Subsecretarios Zonales o sus delegados Y,

Q) Dlrectores Dlstrltales 0 sus delegados

Las demgnacrones del parrafo antenor podran camblarse por neceSIdad
institucional, asi como las delegacmnes que por la designacidn antes referida se
- efectuaren. El cambio asi. efectuado no constituye destltuuon n| sancion
dlSClplmana de nmguna naturaleza B L

Para ‘efectos de contlngenma operatwa !as Umdades Admlmstratlvas con
bastante afluencia de atenciones a ciudadanos podran demgnar mas de dos
fedatarios administrativos.

Art. 4.- Competencia del Fedatario.- Eif fedatario administrativo debera
comprobar y autenticar, previo cotejo entre” el original que le exhibe el
administrado y la copia presentada, la fidelidad del contenido de esta Ultima
para su empleo en los procedimientos gue sean requeridos por esta Cartera de
Estado.
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A tal efecto, sentara la razén respectiva de que la copia presentada
corresponde al original que le ha sido presentado.

Las copias certificadas otorgadas por los fedatarios administrativos tendran
validez y eficacia, exclusivamente en el ambito administrativo que se certifica.

El fedatario administrativo, adicional a ia copia simple que certifica y remite al
area competente, debera conservar otra copia para efectos de registro y control
de la documentacion que certifica.

Art. 5.- Procedimiento.- El procedimiento para la autenticacion de copias en
los trdmites dentro del Ministerio de Transporte y Obras Piblicas es el
siguiente:

- 1, El fedatario administrativo tiene como atribucion personalisima
' comprobar y autenticar, previo cotejo entre el original que le exhibe el
administrado y la copia presentada, la fidelidad del contenido de esta
Gltima para su empleo en los procedimientos de la institucién u
organismo, cuando en la actuacién administrativa sea exigida la
agregacion de los documentos o el administrado desee agregarios como
prueba. A tal efecto, sentara fa razon respectiva de que la copia
presentada corresponde al original que le ha sido presentado. -

2. La entidad puede requerir en cualquier estado del procedimiento la
exhibicion del original presentado para la autentlcauon por el fedatano
administrativo.

3. En caso de solicitarse certificacién de documentacion, para un tramlte 0
procedimiento de una Unidad Administrativa diferente al cual se estd
realizando la solicitud, se receptard y enviard dicha documentacion a la
Unidad Administrativa competente, pero el fedatario no certificara dicha
documentacion, debiendo remitirse los documentos originales para que
sean certificados en la Unidad Administrativa competente. .

4 El Fedatario “brindara gratuitamente Sus servicios a los administrados

*Art 6 !.eyenda en la Certlflcacmn Las coplas S|mples certlf cadas por el
fedatario administrativo deberan tener la siguiente leyenda: - "RAZON: De
conformidad con el articulo 97 del Cédigo Orgénico Administrativo, doy fe que
la(s) fotocopia(s) que antecede(n) es(son) igual(es) al(los) documento(s)
original (es) que me fue (ron) exhibido(s) en foja(s) (til(es). Una vez practicada
la certificacion se devuelve el(los) original(es) en fo;a(s), conservando una
copia de ellas en el registro para constancia. . :

La veracidad de su contenido y el uso adecuade del (los) documento(s)

certificado (s) es de responsabilidad exclusiva de Ia(s) persona(s) que lo(las)

utllizan en Ios tramites correspondientes
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Art. 7.- Responsabilidad del Fedatario.- Entiéndase que la responsablhdad
de fidelidad del contenido de la copia simple que certifica, se refiere
exclusivamente a la similitud que dicho documento debe fener con relacién al
documento original que se le presente, sin que el fedatario administrativo sea
responsable por la veracidad de dicho documento original.

Asi también cada fedatario es competente para certificar (nicamente los
documentos remitidos para tramites o procedimientos . de competencia
espeaﬁca de la Unidad Administrativa en que labora.

Art. 8.- Retencion de Documentos Originales.- En caso de determinarse
complejidad derivada del cimulo o de la naturaleza de los documentos a
certificar, el fedatario consultara al administrado sobre la posibilidad de retener
los originales, para lo cual se expedira una constancia de retencidn de los
documentos al administrado, por el término maximo de tres (3) dias habiles,
para certificar las correspondientes reproducciones. ' '

Cumplido este término, se devolvera al administrado los originales referidos.

En caso de que al administrado manifieste su negativa de dejar los documentos
originales, el fedatario no ejecutara la certificacion de la fidelidad de la- copia
simple. Para estos casos la complejidad, por la cantidad o naturaleza de los
documentos, sera determinada exclusivamente por el Coordinador o Director de
la unidad administrativa en que labora el fedatario administrativo. '

En caso de que el administrado acepte dejar los originales para la certificacion

correspondiente, la fecha de ingreso formal de dicha documentacién en la
institucion, para los plazos del tramite o procedimiento: correspondlente sera la
fecha de fa constancia de retencién; sin perjuicio de la posterior fecha de
certificacién y envio a la unidad administrativa correspondiente.

Art. 9.- Facultades de Control Posterior.- La autoridad competente puede
requerir al administrado, en cualquier estado del procedimiento, la exhibicion
del original presentado para la autenticaciéon hecha por el fedatario
~administrativo.

Art. 10.- Documentos no sometidos a certificacion del fedatario.- Los
fedatarios no podran emitir certificaciones de fidelidad de copias simples, sino
Gnicamente de documentos originales. Tampoco certificaran documentos en los
tramites o procedimientos donde se requiera presentar documentos originales,
ni intervendran en actos de competencia exclusiva de notario, tales como
declaraciones juramentadas, autenticacion de firmas, protocolizacion de
instrumentos publicos o privados, etc.

Art. 11.- Informacién en Bases de Datos Publicos.- Los servidores o las
servidoras que laboren en unidades administrativas, no solicitaran a los
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administrados, documentacion fisica que pueda ser consultada en las bases de
datos de otras instituciones plblicas. Los Jefes Inmediatos deberan garantizar
el uso de los medios de consulta en bases informaticas por parte de sus
funcionarios.

DISPOSICION GENERAL

PRIMERA.- La Direccion de Administracion de Talento Humano, a través de
comunicacion interna procedera a notificar al servidor o servidora designado
como fedatario administrativo institucional del Ministerio de Transporte y Obras
Plblicas, y debera llevar un registro de los fedatarios administrativos con que
cuente esta Cartera de Estado.

SEGUNDA.- De la ejecucion y cumplimiento del presente Acuerdo Ministerial,
encarguese la Direccion Administrativa de esta Cartera de Estado.

El presente Acuerdo entrara en vigencia a partir de fecha de su suscripcion, sin
perjuicio de su publicacién en el Registro Cficial.

Publiquese y Comumquese dado en la ciudad de San Francisco de Quito,
Distrito Metropolitano, a 03 DIC %1

Ing ﬁ,orbe Alll%llo Hidalgo Zavala
ISTRO DE TRANSPORTE Y OBRAS PUBLICAS
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