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Al Servidor designado para publicar la adquisicién de bienes y prestacion de servicios por infima cuantia en el Portal Institucional del SERCOP.- Una
vez concluido el proceso por infima cuantia, publicard, reportara y registrara en la herramienta informatica "Publicaciones de infima Cuantia” del Portal
Institucional de Compras Publicas del SERCOP: el tipo de compra (adquisicién del bien o prestacién de servicio), cédigo CPC, objeto de la contratacion, * MTOP-MTOP-2021-0205-ME
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servidor que autorizé la compra del bien o la prestacién del servicio, nimero de la factura, fecha de emision de la factura, monto de la factura,
proveedor y RUC del proveedor, a fin de que el SERCOP y los usuarios internos y externos dispongan de informacion de las contrataciones de bienes y
prestacion de servicios efectuados por infima cuantia.

Al Director Administrativo.- Planificaré las adquisiciones de bienes y la prestacion de servicios que se efectuaran en el Ministerio de Transporte y Obras

* MTOP-MTOP-2021-0205-ME
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Publicas, considerando los montos establecidos en la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacién Publica, a fin de evitar compras recurrentes a
través de procedimientos de infima cuantia.

* MTOP-MTOP-2021-0205-ME
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Al Director Administrativo.- Supervisara y controlara que, cuando se efectien adquisiciones de bienes y prestacion de servicios por infima cuantia, se
realicen exclusivamente por situaciones imprevistas debidamente comprobadas, con la finalidad de evitar su recurrencia.

Al Director Administrativo.- Autorizara la adquisicion de bienes y prestacion de servicios, exclusivamente para fines institucionales; ademas, verificara
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que las contrataciones para las prestaciones de servicios que impliquen procesos de consultoria, no se efectien por medio de infimas cuantias, con la
finalidad de que no se incumplan procedimientos determinados por la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

Al Coordinador de la Gestién Interna de Control de Bienes y Adquisiciones.- Verificara que la recepcion de adquisicién de bienes y prestacion de
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servicios, contratados por infima cuantia, se encuentren sustentados mediante el informe de conformidad y el acta de entrega recepcion.

* MTOP-MTOP-2021-0205-ME
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Al titular de la unidad requirente.- Verificara la legalidad de las proformas entregadas por los proveedores para el proceso de adquisicién de bienes y/o
prestacion de servicios, previo a ser remitidas a la Direccién Administrativa para que efectle el trdmite pertinente.

Al Coordinador de la Gestién Interna de Control de Bienes y Adquisiciones.- Previo a iniciar el trdmite correspondiente, comprobara la veracidad de las
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proformas de los proveedores entregadas por los titulares de las unidades requirentes para la adquisicién de bienes y/o prestacién de servicios, y

continuara el proceso garantizando el cumplimiento de los principios de legalidad, trato justo, igualdad, calidad, vigencia tecnolégica, oportunidad,

concurrencia, transparencia, publicidad y participacién nacional.
Coordinacién General Administrativa Financiera
Ingeniera Rita Yépez

qob.
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